ORGANIZACIONI PODACI

Organizaciona jedinica Sektor finansija i raunovodstva
Sluzba racunovodstva i izvjeStavanja
Naziv radnog mjesta Samostalni stru€ni saradnik raGunovodstva
Nadredeno radno mjesto Rukovodilac sluzbe raCunovodstva i izvjeStavanja
Voda tima raéunovodstva

USLOVI
Stru¢na sprema VSS
Usmjerenje ekonomsko

Prethodno radno iskustvo

(opéte i bankarsko) 2 godine radnog iskustva na raunovodstvenim poslovima

Poznavanje raunovodstva u bankama, kontnog plana, propisa

Struc¢na znanja . .
) vezanih uz rad Sluzbe

Informati¢ke vjestine Aktivno poznavanje rada na rac¢unaru (MS Office)
. s g . o preciznost, pouzdanost, numericke sposobnosti, upravljanje

Li€ne vjestine i ponasanja
vremenom

Strani jezici i stepen znanja Engleski, aktivho znanje u pismu i govoru
Probni rad 6 mjeseci

Ostalo Pozeljno posjedovanje licence ovlas¢enog/sertifikovanog
racunovodije

SADRZAJ POSLA / ODGOVORNOSTI
Kontrola i obrada ulazne i izlazne dokumentacije, placanje obaveza

Svrha posla: Banke, evidencija troSkova u glavnoj knjizi. Obracun putnih naloga i
troSkova zaposlenih. Izrada raznih obracuna i izvjeStaja.
Glavne odgovornosti: Pod-odgovornosti:

e Kontrola i vodenje evidencija o dnevno primljenim ulaznim
racunima, ugovorima i dr.

o Knjizenje troSkova Banke, razgrani€avanje i ukalkulisavanje
troSkova.

e Obracun, evidencija i knjizenje poreza i doprinosa na ugovore o
djelu i zakupe sa fiziCkim licima. Evidencija i placanje taksi,
poreza i ostalih zakonskih obaveza

Racunovodstveni obracuni, e Evidencija i plaéanje obaveza po fakturama, rjeSenjima,

evidencija, pla¢anja ugovorima

e Usaglasavanje analitiCckih kartica sa dobavlja¢ima, slanje I0S-a

e Evidencija izlaznih racuna (lzrada i knjiZzenje izlaznih faktura,
Pracenje naplate potrazivanja po ovim racunima, Obracun i
knjizenje PDV-a, Eksportovanje i obrada knjige izlaznih ra¢una)

e Administracija putnih naloga, business kartica i refundacija
troSkova zaposlenima

e Evidencija osnovnih sredstava i ste¢ene imovine

e Ucestvuje u pripremanju dokumentacije i izvjeStaja za svrhe
eksternih i internih kontrola i revizije

e |zrada i dostavljanje mjeseCnih prijava opStinama za obradun

lzvjesStavanje prireza poreza na dohodak OPP ND
e Dostavlja podatke OpStinama radi obradunavanja lokalnih
naknada
e lIzraduje i druge izvjestaje iz nadleznosti Sluzbe
Ucesce u projektima e UcCestvuje u lokalnim / grupnim projektima
Ostalo e Radiidruge poslove po nalogu nadredenog rukovodioca

BICE KONTAKTIRANI SAMO KANDIDATI KOJI UBU U UZI IZBOR
Prijave slati na mail adresu: cv@erstebank.me
Oglas je aktivan zakljuéno sa nedeljom 28.02.2021. godine



